
교육시간 진행형태

4H 이론+실습

과정개요

통일감 있는 PowerPoint 자료 제작을 위하여 슬라이드 레이아웃, 마스터 기능을 학습하고 멀티미디어, 애니메이션 기능을 학습하여 프레젠테이션 자료로서의 완성도를 높일 수 있게 합니다.

교육 내용 (목차)

일자 목 차 시간

1day
(4H)

Module 1 새 슬라이드 만들기

외부 텍스트 가져오기(doc, Hwp, Txt… )

0.5H

손쉬운 슬라이드 추가법

텍스트 상자 활용법(머리글 맞춤, 텍스트상자 자동 맞춤… )

WordArt 스타일 설정

슬라이드 레이아웃 설정

Module 2 편리해진 도해 디자인

기본 도형 작성법(안내선 활용, Ctrl&Shift 키 활용…. )

0.5H
도형 관리와 관련된 기능 점검(묶기, 맞춤, 정렬…..)

도형 서식과 효과 지정

도형 스타일 설정

Module 3 SmartArt 그래픽으로 도해 만들기

그래픽 삽입

0.5H
도형 추가

스타일 및 색 적용

레이아웃 변경

Module 4 추가된 이미지 편집 기능

다양한 방법으로 그림 자르기

0.5H

그림 스타일 설정

그림에서 필요없는 부분 제거하기

스포이드로 원하는 색 추출하기

웹에 있는 그림(클립아트) 손쉽게 가져오기

Module 5 슬라이드 마스터

슬라이드 마스터 디자인

1H

슬라이드 번호와 바닥글 삽입

레이아웃 추가/삭제

다중 마스터 활용

슬라이드 마스터의 테마 변경

Module 6 멀티미디어 자료 활용

비디오 삽입

0.5H
비디오 서식 및 포스터 틀 지정하기

오디오 삽입

YouTube 비디오 삽입 기능

Module 7 애니메이션 설정과 슬라이드 쇼

다양해진 화면전환 효과

0.5H

추가된 애니메이션 효과

애니메이션 창을 이용한 고급 설정

애니메이션 복사

슬라이드 쇼 설정

PowerPoint 실무 중급
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